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Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим  

администрации Катынского сельского поселения 

Смоленского района Смоленской области
	Главе  муниципального образования

	Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области 

	 от _____________________________________________

           (ФИО заявителя)                                                                 

	________________________________________________

(указывается должность муниципальной службы или муниципальная должность,  замещаемая на  дату                

увольнения  либо  достижения возраста, дающего

право   на назначение трудовой пенсии)

	проживающего по адресу: _________________________

	________________________________________________

	телефон _______________________________

	паспорт _______________________________

                 (серия, №, кем и когда выдан)

	


Заявление

В соответствии с Положением о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) муниципальным служащим муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области , утверждённым решением Совета депутатов муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области   от 24.07.2014 г. № 21 прошу назначить мне пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по______________________________________________

(вид пенсии)

Трудовую  пенсию по старости (инвалидности) получаю в ________________

______________________________________________________________________

___(наименование отделения Пенсионного фонда РФ по Смоленской области) 

При поступлении вновь на государственную или муниципальную службу при замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности Смоленской  области, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, должности муниципальной службы, а также при поступлении на работу в межгосударственные (межправительственные) органы, созданные с участием Российской Федерации, обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в администрацию муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области .

В случае выбытия за пределы Смоленской  области на постоянное место жительства обязуюсь представлять в администрацию муниципального образования  Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области сведения о размере трудовой пенсии при всех случаях изменения.

К заявлению приложены: 

1) справка о размере среднемесячного заработка; 

2) справка о периодах службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет; 

3) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности), о назначенной иной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии; 

4) копия трудовой книжки и другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы (работы). 

«___» ___________ 20__ года                                  ________________________

                                                                                                         (подпись заявителя)

Дата регистрации в администрации  муниципального образования  Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области 

«___» ___________ 20__ года

Приложение 2

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим  

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области    

Справка

о размере среднемесячного денежного содержания лица,

замещавшего должность муниципальной службы 

 для установления ежемесячной доплаты

к трудовой пенсии по старости (по инвалидности)

«____» ___________ 20__ г.

Среднемесячное заработок __________________________________________

 (ФИО) 

замещавшего __________________________________________________________

                     (наименование должности муниципальной службы или муниципальной должности) 
за период с ________________________ по _________________________,

              

(день, месяц, год)                                     (день, месяц, год)

составлял:

	№ 
п/п
	Среднемесячное денежное     содержание
	за 12 полных
месяцев  
(руб., коп.)
	в месяц

	
	
	
	процентов
	руб.,
коп.

	1.
	Должностной оклад муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы или муниципальной должностью
	
	
	

	2.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин
	
	
	

	3.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе
	
	
	

	4.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы
	
	
	

	5.
	Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	6.
	Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	7.
	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	
	

	8.
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь, выплачиваемые за счет средств фонда оплаты труда муниципальных служащих
	
	
	

	9.
	Иные выплаты:

а) _____________________________

б) _____________________________

в) _____________________________
	
	
	

	10.
	ИТОГО:
	
	
	

	11.
	Размер среднемесячного заработка, учитываемого при назначении пенсии за выслугу лет
	
	
	

	12.
	Предельный размер среднемесячного заработка (2,8 должностного оклада)
	
	
	


Руководитель  органа местного самоуправления (органа местной администрации)

_________________________________

(подпись,  ФИО)

Главный бухгалтер                                            ________________________________

(подпись,  ФИО)

М.П.

Приложение 3

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области. 

СПРАВКА
о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы 

для назначения пенсии за выслугу лет
___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество) замещавшего должность 

______________________________________________________________________________

(наименование должности муниципальной службы или муниципальной должности)  

	N

п/п
	Номер записи в трудовой книжке
	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальнойй службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	


Руководитель  органа местного самоуправления (органа местной администрации)

_________________________________

(подпись,  ФИО)

«_____» ________________ _______ г.

(дата)

М.П.

Приложение 4

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области. 

	Главе муниципального образования 

	Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области

	 от _____________________________________________

           (ФИО заявителя)                                                                 

	________________________________________________



	проживающего по адресу: _________________________

	________________________________________________

	телефон _______________________________

	паспорт _______________________________

                 (серия, №, кем и когда выдан)

	


Заявление.

Прошу выплату причитающейся мне пенсии за выслугу лет производить через__________________________________________________________________

   (наименование банка, № филиала или отделения)

на мой лицевой счет № _________________________________________________

с «____» ____________________ 20_____ г.

«___» ___________ 20__ года                                  ________________________

                                                                                                         (подпись заявителя)

Дата регистрации в администрации  муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области  

«___» ___________ 20__ года

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области. 

	Главе  муниципального образования

	Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области

	 от _____________________________________________

           (ФИО заявителя)                                                                 

	________________________________________________



	проживающего по адресу: _________________________

	________________________________________________

	телефон _______________________________

	паспорт _______________________________

                 (серия, №, кем и когда выдан)

	


Заявление

В соответствии с Положением о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) муниципальным служащим муниципального образования Катынского сельск5ого поселения Смоленского района Смоленской области, утверждённым решением Совета депутатов Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области   от 24.07.2014 г. №21 прошу приостановить (прекратить, возобновить) мне выплату пенсии за выслугу лет на основании ______________________________________________________________
______________________________________________________________________

(решение органа местного самоуправления о возобновлении муниципальной, государственной гражданской службы, прекращении государственной гражданской или муниципальной службы, о назначении пенсии за выслугу лет или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного материального  обеспечения, или установления дополнительного пожизненного ежемесячного материального  обеспечения,  либо  установления ежемесячной доплаты к пенсии или  назначения  пенсии  за  выслугу  лет  в соответствии с законодательством   Смоленской  области).

К заявлению прилагается:

(копия  решения  органа власти, государственного органа о поступлении на государственную гражданскую ил муниципальную службу, прекращении государственной  гражданской или муниципальной службы, назначении пенсии за выслугу лет или ежемесячного пожизненного содержания,  или  дополнительного ежемесячного материального обеспечения, или установления дополнительного  пожизненного ежемесячного материального обеспечения, либо установления  ежемесячной доплаты к пенсии или назначения  пенсии  за  выслугу лет в соответствии с законодательством Смоленской  области).

«___» ___________ 20__ года                                  ________________________

                                                                                                         (подпись заявителя)

Дата регистрации в администрации  муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области  

«___» ___________ 20__ года

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области  

БЛОК-СХЕМА



Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

Книга регистрации заявлений о назначении пенсии за выслугу лет 

	№

п/п
	Дата регистрации заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя  
	Замещаемая должность
	Перечень документов, принятых от заявителя
	Дата назначения пенсии 

за выслугу лет
	Дата и номер

решения о назначении пенсии 

за выслугу лет
	Примечание

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселении я

Смоленского района Смоленской области 

Уведомление о регистрации заявления 

о назначении пенсии за выслугу лет


Заявление гр. ____________________________________________________

(Ф.И.О.) 

о назначении пенсии за выслугу лет, принято _____________________________, 

                   (дата) 

зарегистрировано за № __________. 

 Перечень недостающих документов: 

 ________________________________________________<*> 

 <*> - указываются документы, предоставляемые гражданином самостоятельно. 

 Указанные документы необходимо представить в срок до ___________________. 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 

________________________________________________<*> 

<*> - указываются документы, запрашиваемые путем направления межведомственных запросов. 

Руководитель  органа местного самоуправления _________________________

(подпись,  ФИО)

 Приложение 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАТЫНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

	
	
	

	«____» __________ 20____г.
	С.Катынь
	№_____


о назначении пенсии за выслугу лет 

В соответствии с Положением  о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет  к трудовой пенсии по старости (по инвалидности) муниципальным служащим муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского райцона Смоленской области , утвержденным решением Совета депутатов Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 24.07.2014 г.  № 21  
Назначить с «___» _______________ 20___ года 

 ______________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность муниципальной службы ___________________________ 

______________________________________________________________________ 

(наименование должности)

 в ____________________________________________________________________, 

(наименование органа местного самоуправления муниципального

образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области )

исходя из стажа муниципальной службы ___________________ лет,

Размер среднемесячного заработка, учитываемого при  определении размера пенсии за выслугу лет, по указанной должности составляет __________ руб. ________ коп.,  в  том  числе  должностной  оклад  в   соответствии  с замещаемой должностью ____________ руб.________ коп.

Глава  муниципального образования 

Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области                             ____________________

(подпись,  ФИО)
Приложение 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАТЫНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

	
	
	

	«____» __________ 20____г.
	С.Катынь
	№_____


об определении размера пенсии за выслугу лет на муниципальной службе (перерасчете размера пенсии за выслугу лет, приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет, возобновления выплаты пенсии за выслугу лет, прекращении выплаты пенсии за выслугу лет)

В соответствии с Положением  о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет  к трудовой пенсии по старости (по инвалидности) муниципальным служащим муниципального образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области , утвержденным решением Совета депутатов Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области  от 24.07.2014 г. №21  
______________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность муниципальной службы ___________________________ 

______________________________________________________________________ 

(наименование должности)

 в ____________________________________________________________________, 

(наименование органа местного самоуправления муниципального

образования Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области )

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1) определить пенсию за выслугу лет в размере __________ руб. _____ коп.  исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет в размере __________ рублей _______ коп., составляющей _____  процентов среднемесячного заработка;

2) произвести перерасчет пенсию за выслугу лет в размере __________ руб. _____ коп.  исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет в размере __________ рублей _______ коп., составляющей _____  процентов среднемесячного заработка;

3) приостановить выплату пенсии за выслугу лет с «___» ____________ 20_ г. 

в связи __________________________________________________________;

(основание)

4) возобновить выплату пенсии за выслугу лет с «___» ____________ 20_ г. 

в связи с _________________________________________________________.

(основание)

в размере ____________ руб. _________ коп. в месяц исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет к ней в размере ______________ руб. __________ коп., составляющей ______ процентов среднемесячного заработка; 

5) прекратить выплату пенсии за выслугу лет с  «___» ____________ 20_ г. 

в связи ______________________________________________________________.

(основание)

Выплату пенсии за выслугу лет производить через бухгалтерию администрации Катынского сельского поселения Смоленского района Смоленской области. 
Глава  муниципального образования 

Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

(подпись,  ФИО)

Приложение 11

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

      __________________________________________________________________

                     (наименование местного самоуправления)

«____» ____________ 200__ г. N _____

Уведомление 

о назначении и о размере пенсии за выслугу лет 

Уважаемый(ая)_________________________________________________________

                                                                          (Ф.И.О.)

______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

сообщаем, что размер назначенной  Вам пенсии  за  выслугу  лет  к  трудовой

пенсии по старости (инвалидности) составляет _______ руб. _______ коп.

Руководитель  органа местного самоуправления 

(органа местной администрации)                                   _________________________

(подпись,  ФИО)

Приложение 12

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчет  пенсии

за выслугу лет муниципальным служащим

администрации Катынского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области 

      __________________________________________________________________

                     (наименование местного самоуправления)

«____» ____________ 200__ г. N _____

Уведомление 

о приостановлении (перерасчете, возобновлении)  пенсии за выслугу лет 

Уважаемый(ая)_________________________________________________________

                                                                          (Ф.И.О.)

______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

сообщаем, что с «___» ____________ 20_ г. выплата пенсии за выслугу лет приостановлена в связи _______________________________________________;

(основание)

(с «___» ____________ 20_ г. произведен перерасчет размера  пенсии за выслугу лет  в связи с _________________________________________________________.

(основание)

в размере ____________ руб. _________ коп. в месяц исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет к ней в размере ______________ руб. __________ коп., составляющей ______ процентов среднемесячного заработка). 

(с «___» ____________ 20_ г. выплата пенсии за выслугу лет возобновлена  

в связи с _________________________________________________________.

(основание)

в размере ____________ руб. _________ коп. в месяц исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет к ней в размере ______________ руб. __________ коп., составляющей ______ процентов среднемесячного заработка). 

Руководитель  органа местного самоуправления 

(органа местной администрации)                                   _________________________

(подпись,  ФИО)
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